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Die sichere Archivierung mit COM.digitalwork bietet umfangreiche
Funktionen zur Archivierung und Suche von Dokumenten. Dadurch sind
Ihre Rechnungen, Bewerbungsunterlagen, Lieferantenvertrage, Doku-
mentationen, Vertriebsprasentationen und dergleichen sicher archiviert
und vollstdndig organisiert. Ihr Unternehmen ist so vor Rechtsstreitig-
keiten sowie Datenlecks und -verlusten geschiitzt und kann gleichzeitig
die wichtigsten Vorteile der Digitalisierung nutzen.

Flexibilitat beim Format COM.digitalwork unterstitzt Ihre
Speichern Sie gescannte Dokumente, PDFs, E-Mails, Microsoft Office- spezifischen Anforderungen
Dateien (etwa Word, Excel oder PowerPoint), Bilder und vieles mehr.

B} . an Dokumente mit @) Docuware
Alles verschlisselt, alles geschitzt )
Die gesamte Datentibertragung erfolgt tiber HTTPS und alle Dokumente Finanz- und Rechnungswesen

sind AES-verschlisselt. DarGber hinaus halt ein umfassendes Zugriffs- e Rechnungen
rechtesystem unerwiinschte Blicke von sensiblen Dokumenten fern. O Ll

. Versandbelege
Sicherungen Uber Sicherungen o Prdiise
Dedizierte Microsoft Azure-Rechenzentren in der EU und den USA e Budgettabellen
verfligen Uber dreifache Datenspiegelung sowie redundante Da- Personalabteilung
tenspeicherung an einem externen Standort in derselben Region. e Lebenslaufe

o Zertifizierungen und Zeugnisse
. Mitarbeiterbeurteilungen
. Steuerunterlagen

Informationen gehen nie verloren und die Planung der Not-
fallwiederherstellung wird vereinfacht.

Ruckverfolgbarkeit und Transparenz fur Audits *  Spesenabrechnungen
Jede Dokumenten-Erfassung und -Version sowie jeder Kommentar Rechtsabteilung
wird protokolliert, um eine vollstindige Riickverfolgbarkeit zu e Vertrage und Vorlagen

. Arbeitsanweisung
. Berichte

Vertrieb

gewdhrleisten, und jeder einzelne Schritt eines Workflows wird zur
Transparenz des Prozesses dokumentiert. Audits waren noch nie
schneller und vollstandiger. S —
Datenkontrolle fir Compliance und Disposition «  Marketingbroschiren

Genau definierte Zugriffsrechte und eine strenge Informations- *  Prasentationen und Angebote
organisation beschleunigen die Unterstiitzung strenger Initiativen zur * wundvieles mEh_”

Compliance wie DSGVO, HIPAA und Sarbanes-Oxley und vereinfachen die Jedes Format und jede Quelle
Planung von Aufbewahrungsrichtlinien fiir sensible Dokumente. ¢ PoF * Mobile Scans

. . . i e  E-Mail e  Gescannte Papierdokumente
Unvollstandige Informationen sind Vergangenheit < Word «  Elektronische Formulare
Die automatisierte, zuverlassige und griindliche Indizierung stellt o kel ° X!\l/('jL
sicher, dass Dokumente im Workflow prazise organisiert, auffind- ° Powerfoint e Bilder

. RTF . ...und vieles mehr!

bar und im Arbeitsablauf riickverfolgbar sind. Jedes Dokument ist
vollstandig und es fehlen keine Daten.
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Erfassung aus verschiedenen Intelligent Indexing
Quellen in vielen Formaten
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